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Bài 16: ĐỊNH DẠNG VĂN BẢN (SGK trang 119 đến 122) 

I. Câu hỏi ôn tập 

Câu 1. Để xóa một một phần nội dung của đoạn văn bản, em cần thực hiện các thao 

tác nào? 

Câu 2. Muốn chọn một từ để sao chép, xóa, di chuyển ta cần thực hiện như thế nào? 

II. Kiến thức trọng tâm 

Bài học hôm nay các con cần nắm được:                                  Định dạng văn bản 

                                                                                                   Định dạng ký tự 

1. Định dạng văn bản 

           Định dạng văn bản là thay đổi kiểu dáng, bố trí của các thành phần trong văn 

bản 

           Định dạng văn bản nhằm mục đích để có trang văn bản đẹp, dễ đọc và dễ ghi 

nhớ. 

2. Định dạng ký tự 

          Định dạng ký tự thay đổi dáng vẽ của các ký tự trong văn bản. 

         Ở phần này các con mở máy tìm hiểu cho cô các lệnh trong nhóm lệnh Font trên 

dải lệnh Home 

   

 

Các lệnh định dạng kí tự trong nhóm lệnh Font 

Sau đó các con mở hộp thoại Font và tìm hiểu. 

Để mở hộp được hộp thoại Font ta nháy nút  ở góc dưới bên phải nhóm lệnh Font 

để mở hộp thoại Font 



 

Hộp thoại Font 

Sau khi tìm hiểu các con trả lời cho cô câu hỏi sau: 

? Hộp thoại Font có các lựa chọn định dạng kí tự tương đương với các lệnh trong 

nhóm Font trên dải lệnh Home không? 

III. Bài tập vận dụng 

Làm các câu hỏi và bài tập SKG trang 121 và 122 


